
 

WTC advokaterne i Hillerød søger advokatsekretær/sagsbehandler 
 
 
WTC advokaterne beskæftiger ca. 40 medarbejdere, heraf 17 advokater – se mere om os på www.wtc.dk.   
 
Vi søger en advokatsekretær/sagsbehandler, som vil være med til at præge udviklingen i vores travle 
Hillerød afdeling. Du vil blive tilknyttet en partner i vores afdeling for erhvervs- og selskabsret, og 
derudover vil du selvfølgelig indgå i vores dedikerede WTC team, som har fokus på kvalitet, værdiskabende 
rådgivning og på levering af et godt ”håndværk”.  
 
Dit kommende arbejde vil indeholde bl.a. følgende opgaver 
 

▪ udfærdigelse af diverse selskabsdokumenter samt stiftelse af selskaber 
▪ udfærdigelse af kontrakter  
▪ kontakt med vores klienter, banker, revisorer og samarbejdspartnere 
▪ en smule skrivning efter diktafon 
▪ engelsksprogede opgaver 
▪ eventuelt (ikke et must) selvstændig administration af vores klienters danske og udenlandske 

varemærker 
 
Vi forventer, at du 
 

▪ har et højt fagligt niveau 
▪ kan arbejde selvstændigt 
▪ har erfaring i registrering af selskaber hos Erhvervsstyrelsen 
▪ kan skrive og tale engelsk 
▪ er rutineret bruger af office-pakken 
▪ er omhyggelig  
▪ har et godt humør og værdsætter en humoristisk og uhøjtidelig omgangstone 
▪ ønsker at indgå i et team med gode dedikerede kollegaer  

 
Vi tilbyder løn og ansættelsesvilkår, som modsvarer dine kvalifikationer samt deltagelse i en kollektiv 
pensionsordning, sundhedsforsikring og frokostordning. Tiltrædelse snarest muligt. 
 
Send din ansøgning til advokat Helle Jørgsholm på hj@wtc.dk. Vi afholder løbende samtaler. Har du 
spørgsmål til stillingen, er du meget velkommen til at ringe til Helle Jørgsholm på telefon 48 22 00 25. 
Stillingen vil blive taget af nettet, når vi har fundet den rette kandidat. 
 

http://www.wtc.dk/

